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У К Р А Ї Н А

ДОНЕЦЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ДЕПАРТАМЕНТ ОСВІТИ І НАУКИ

ДОНЕЦЬКИЙ ОБЛАСНИЙ ІНСТИТУТ ПІСЛЯДИПЛОМНОЇ ПЕДАГОГІЧНОЇ ОСВІТИ
вул. Василя Стуса, буд. 47, м. Краматорськ, Донецька обл., 84301

е-mail: donоippo@gmail.com Код ЄДРПОУ 02135804

	Від 05.01.2021  №06/13

	Керівникам органів управління освітою міст, районів, ОТГ області
Директорам закладів освіти всіх форм власності


Керівництво Донецького обласного інституту післядипломної педагогічної освіти (далі – Інститут) пропонує вам взяти участь у роботі практикуму з питань управління персоналом, який включає в себе 16 вебінарів з актуальних проблем освітнього менеджменту. 
Заходи у рамках практикуму проходитимуть у онлайн-форматі починаючи з 19 січня 2021 року (графік додається). Початок кожного заходу – 15:00 год. По закінченню курсу заходів учасники отримають відповідний сертифікат Інституту про підвищення кваліфікації на 16 годин та зможуть скористатися матеріалами вебінарів. За індивідуальним запитом учасникам буде надіслано записи трансляцій, зразки згаданих у заходах документів, надано практичну допомогу з індивідуальних питань тощо.

Вартість участі у практикумі (повний цикл заходів з 16 вебінарів) складає     246 грн. з кожного учасника. Детальну інформацію про порядок оплати та відповідні реквізити буде надано додатково.

Зареєструватися для участі у практикумі можна за посиланням https://docs.google.com/forms/d/1LgL3sdljkqG1ZzC6OcJe-ZzJvkHtIsBvo2-i7HwvHzI/edit. Реєстрація триватиме до 15.01.2021р. Звертаємо вашу увагу, що кількість учасників обмежена.
В.о.ректора







Юлія БУРЦЕВА
Наталія Лосенкова,

мт.095-476-26-15
Додаток

до листа Донецького облІППО

 від 05.01.2021 №06/13
ГРАФІК ЗАХОДІВ У РАМКАХ ПРАКТИКУМУ 

З ПИТАНЬ УПРАВЛІННЯ ПЕРСОНАЛОМ
	Організація роботи працівників під час карантину. Дистанційна та надомна робота.
	19.01

	Оформлення трудових відносин з працівниками у розрізі оновлення чинного законодавства. 
	02.02

	Окремі питання участі у конкурсному відборі на посаду керівника закладу освіти.
	16.02

	Організація системи внутрішнього контролю у закладі освіти – з чого почати 
	02.03

	Сумісництво, суміщення чи виконання обов’язків: застосування та оформлення.
	16.03

	Додаткові дні відпочинку (відгули): правове регулювання, фіксація, оплата.
	30.03

	Основні види відпусток. Складні випадки.
	13.04

	Участь трудового колективу в управлінні закладом освіти. Взаємодія керівника з профспілкою.
	27.04

	Типові помилки, які виявляє кадровий аудит.
	11.05

	Основні накази з кадрових питань. 
	25.05

	Особливості документування відряджень. Положення про відрядження.
	15.06

	Робочий час учасників освітнього процесу. Табель обліку робочого часу
	07.09

	Організація підвищення кваліфікації педагогічних працівників.
	21.09

	Колективний договір та інші обов’язкові документи закладу освіти.
	12.10

	Правила внутрішнього трудового розпорядку.
	26.10

	Посадові інструкції та контракти: складання, підписання, зберігання. Порядок переведення працівників на контрактну форму роботи.
	09.11


